
FECHA: 3 y4 de octubre de 2025 

HORA: 7:00 am - 5:00 pm 

ACTA 003 
FOR-GD-002 
Página 1 de 2 

LUGAR: virtual Jardín infantil diurno cofinanciado Piedra Verde Celestín Freinet 

ASISTENTES: Mónica Marcela Bonilla Caro, responsable del servicio, Mónica Martínez y Carolina 
Jiménez Martínez, apoyo a la supervisión. 

ORDEN DEL DÍA: 
1.  Verificación inconsistencias mes de septiembre.

2.Verificación asistencias, metafísica vs SIRBE mes de septiembre de 2025 

DESARROLLO: 

Se da inicio a la verificación niños por niño evidenciando las siguientes  inconsistencias en mes de septiembre: 

 

 

 

NOMBRE DEL PARTICIPANTE NIVEL SI NO OBSERVACIÓN
SOPORTE 
PRESENTADO

DYLAN DAVID DIAZ PEREIRA 1233925567 PARVULOS 10 Septiembre 5/09/2025 X
En listas de asistencia, No asistió, pero aparece 

como asistente en SIRBE

ALAN ADOLFO CUBIDES ALVARADO 1019163681 PARVULOS 6 Septiembre 8/09/2025 X
En listas de asistencia, Asistió, pero no aparece 

registrado en la plataforma SIRBE

ALEXIS JAVIER CARRASQUERO SEMPRUN 1233925511 PARVULOS 5 Septiembre 17/09/2025 X
En listas de asistencia, Asistió, pero no aparece 
registrado en la plataforma SIRBE. La metafisica 

y el dato en sirbe coinciden, la asistencia no. 

NUMERO DE 
DOCUMENTO

MES 
VERIFICADO

FECHA DE 
INCONSISTENCIA

REQUIERE AJUSTE

SI NO

GAEL CARDENAS TREMONT 1028959450 Prejardín Septiembre 4/09/2025 x
En SIRBE WEB sale como asistencia 
en listas de asistencia esta como 
no asistente

EMILY LUCIA CALLEJAS AREVALO 1014904280 Prejardín Septiembre 5/09/2025 x
En SIRBE WEB sale como asistencia 
en listas de asistencia esta como 
no asistente

MARIA VALERIA SANCHEZ AMAYA 1233923526 Prejardín Septiembre 15/09/2025 x
En SIRBE WEB sale como NO 
asistente , en listados asistencia 
sale como asistente

FECHA DE 
INCONSIST
ENCIA

REQUIERE AJUSTE
OBSERVACIÓN SOPORTE PRESENTADONOMBRE DEL PARTICIPANTE

NUMERO DE 
DOCUMENTO NIVEL

MES 
VERIFICADO



 

 

Teniendo en cuenta la información anteriormente descrita, la responsable del servicio debe enviar 

un correo electrónico a la subdirectora para la infancia relacionando y adjuntando la siguiente 

información: 

*Código de la unidad operativa como se encuentra en el SIRBE 

*Código de la modalidad a corregir 

*Relación de los niños a corregir con nombre, documento de identificación, fecha de corrección, 

descripción del inconveniente, reporte SIRBE donde se evidencie desde cando está en atención el 

niño 

                        *Reporte de asistencia diaria descargado desde el módulo de asistencia con su usuario y contraseña, de la                
                           fecha en cuestión y donde se vea el inconveniente o se pueda filtrar. 

* Se debe realizar el formato solicitud cambio de registro desde base datos  

 

En constancia de lo anterior firman: 

 

Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de 
vinculación Dependencia Firma 

Mónica Marcela Bonilla 
 Caro  

Mónica Liliana Martínez 
 Barreto  

Responsable del 
 servicio  

Profesional 
  componente técnico  

Fundación Celestín 
  Freinet    

Subdirección para la 
 infancia    

Carolina Jiménez Martínez Profesional 
 componente técnico  

Subdirección para la 
 infancia    

 

 

 
Elaboró: Mónica Liliana Martínez y Carolina Jiménez Martínez – Subdirección para la Infancia. 
 
 
 
 

 
 



NOMBRE DEL PARTICIPANTE NIVEL SI NO OBSERVACIÓN SOPORTE PRESENTADO

DYLAN DAVID DIAZ PEREIRA 1233925567 PARVULOS 10 Septiembre 5/09/2025 X En listas de asistencia, No asistió, pero 
aparece como asistente en SIRBE

SE ANEXA NOVEDAD DE 
INASISTENCIA, EL NIÑO NO ASISTE 
ESTE DIA, NO TENIA QUIEN LO 
RECOGIERA

ALAN ADOLFO CUBIDES ALVARADO 1019163681 PARVULOS 6 Septiembre 8/09/2025 X En listas de asistencia, Asistió, pero no 
aparece registrado en la plataforma SIRBE

SE ANEXA SOPORTE APLICATIVO 
SIRBE ACTIVO DESDE 11,02,2025

ALEXIS JAVIER CARRASQUERO SEMPRUN 1233925511 PARVULOS 5 Septiembre 17/09/2025 X

En listas de asistencia, Asistió, pero no 
aparece registrado en la plataforma SIRBE. 
La metafisica y el dato en sirbe coinciden, la 
asistencia no. 

SE ANEXA SOPORTE APLICATIVO 
SIRBE ACTIVO DESDE 11,02,2025

GAEL CARDENAS TREMONT 1028959450 Prejardín Septiembre 4/09/2025 X En SIRBE WEB sale como asistencia en 
listas de asistencia esta como no asistente

LA FAMILIA DILIGENCIO SOLICITUD 
FORMATO DE EGRESO EL CUAL FUE 
RADICADO EL DIA 15,08,2025 Y SE 
REALIZO LA SUSPENSIÓN EL DIA 
08,09,2025, SE ADJUNTAN SOPORTES

EMILY LUCIA CALLEJAS AREVALO 1014904280 Prejardín Septiembre 5/09/2025 X En SIRBE WEB sale como asistencia en 
listas de asistencia esta como no asistente

LA NIÑA SI ASISTE ESTE DIA 
05,09,2025, LO CUAL SE EVIDENCIA EL 
RESGISTRO EN  EL FORMATO DE  
ASISTENCIA DIARIA Y EN EL FORMATO 
ENTREGA DE PAQUETE JORNADA 

MARIA VALERIA SANCHEZ AMAYA 1233923526 Prejardín Septiembre 15/09/2025 X En SIRBE WEB sale como NO asistente , en 
listados asistencia sale como asistente

LA NIÑA ASISTE TODO EL MES, LO 
CUAL SE EVIDENCIA EL RESGISTRO EN  
EL FORMATO DE  ASISTENCIA DIARIA

NUMERO DE DOCUMENTO MES VERIFICADO FECHA DE INCONSISTENCIA
REQUIERE AJUSTE



Código: FOR-SMT-016

Versión: 2
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1. Fecha de solicitud

2.2. Cargo (Director/a, 
Subdirector/a o Jefe de Oficina) 2.4 Teléfono de contacto

SUBDIRECTORA PARA LA 
INFANCIA

3.2. Aplicación 3.3. Tipo de Cambio

3.4. Descripción de 
la solicitud

3.5. Anexos

4.3. Dependencia Firma 

2.3. Dependencia

SUBDIRECCIÓN PARA LA INFANCIA

Restauración de tablas básicas del Sirbe para reconstrucción histórica 
de información de beneficiarios en el sistema misional

4.1. Nombre 4.2. Cargo

4. Responsable de 
aprobación y 

autorización del cambio

SIRBE

*Se solicita permiso para tomar asistencia del Jardin infantil Celestin Freinet Piedra Verde, codigo sirbe 121248 para los dias correspondientesmes
Septiembre2025, toda vez que durante la verificaciónde los listados de asistencia y reporte de asistencia SIRBE se identifico que por error humano o
por fallas en el sistema no quedaron los mismos reportes en los dos soportes.                                                                                                              

*Formato Asistencia diaria
*Formato Entrega JL
*Formato Novedades
*Pantallazos Sistema Misional

PROCESO GESTIÓN DE SOPORTE  Y MANTENIMIENTO TECNOLÓGICO

FORMATO SOLICITUD DE CAMBIO DE REGISTROS DESDE BASE DE DATOS

2. Datos del solicitante:
2.1. Nombre

ADRIANA GONZALEZ GOMEZ

3. Datos de la solicitud

3.1. Asunto CORRECCION DATOS SIRBE WEB ASISTENCIA

miércoles, 8 de octubre de 2025
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